Modul 5

Lösung Aufgabe 2

1. Starten Sie das Programm Microsoft Access.

2. In der Dialogbox wählen Sie die Option Leere Datenbank.

3. Speichern Sie die neue Datenbank unter dem Namen Kundenstammdaten.mdb ab. Klicken Sie auf die Schaltfläche Erstellen. Es erscheint das Datenbankfenster.

4. Klicken Sie doppelt auf den Befehl Erstellt eine Tabelle in der Entwurfansicht.
5. Tragen Sie in dem ersten Feld Feldname Kundennummer ein.

6. Klicken Sie auf das Feld Felddatentyp. Klicken Sie auf den Listenpfeil. Sie erhalten eine Auswahlliste.

7. Wählen Sie AutoWert aus.

8. Klicken Sie auf das Symbol Primärschlüssel.

9. In unteren Teil sehen Sie die Feldeigenschaften. Wählen Sie im Feld Feldgröße „Long Integer“.

10. Tragen Sie in dem zweiten Feld Feldname Anrede ein.

11. Klicken Sie auf das Feld Felddatentyp. Klicken Sie auf den Listenpfeil. Sie erhalten eine Auswahlliste.

12. Wählen Sie Text aus.

13. In unteren Teil sehen Sie die Feldeigenschaften. Wählen Sie im Feld Feldgröße „5“, im Feld Gültigkeitsregel tragen Sie Herrn oder Frau ein, im Feld Gültigkeitsmeldung tragen Sie Nur Herrn oder Frau möglich ein

14. Tragen Sie in dem nächsten Feld Feldname Nachname ein.

15. Klicken Sie auf das Feld Felddatentyp. Klicken Sie auf den Listenpfeil. Sie erhalten eine Auswahlliste.

16. Wählen Sie Text aus.

17. In unteren Teil sehen Sie die Feldeigenschaften. Wählen Sie im Feld Feldgröße „30“, im Feld Indiziert „Ja (Duplikate möglich)“.

18. Tragen Sie in dem nächsten Feld Feldname Vorname ein.

19. Klicken Sie auf das Feld Felddatentyp. Klicken Sie auf den Listenpfeil. Sie erhalten eine Auswahlliste.

20. Wählen Sie Text aus.

21. In unteren Teil sehen Sie die Feldeigenschaften. Wählen Sie im Feld Feldgröße „30“.

22. Tragen Sie in dem nächsten Feld Feldname Straße ein.

23. Klicken Sie auf das Feld Felddatentyp. Klicken Sie auf den Listenpfeil. Sie erhalten eine Auswahlliste.

24. Wählen Sie Text aus.

25. In unteren Teil sehen Sie die Feldeigenschaften. Wählen Sie im Feld Feldgröße „30“.

26. Tragen Sie in dem nächsten Feld Feldname PLZ ein.

27. Klicken Sie auf das Feld Felddatentyp. Klicken Sie auf den Listenpfeil. Sie erhalten eine Auswahlliste.

28. Wählen Sie Text aus.

29. In unteren Teil sehen Sie die Feldeigenschaften. Wählen Sie im Feld Feldgröße „5“.

30. Tragen Sie in dem nächsten Feld Feldname Ort ein.

31. Klicken Sie auf das Feld Felddatentyp. Klicken Sie auf den Listenpfeil. Sie erhalten eine Auswahlliste.

32. Wählen Sie Text aus.

33. In unteren Teil sehen Sie die Feldeigenschaften. Wählen Sie im Feld Feldgröße „30“, im Feld Indiziert „Ja (Duplikate möglich)“.

34. Tragen Sie in dem zweiten Feld Feldname Geburtsdatum ein.

35. Klicken Sie auf das Feld Felddatentyp. Klicken Sie auf den Listenpfeil. Sie erhalten eine Auswahlliste.

36. Wählen Sie Datum/Uhrzeit aus.

37. In unteren Teil sehen Sie die Feldeigenschaften. Wählen Sie im Feld Format „Datum, kurz“.

38. Wählen Sie Datei/Speichern unter und geben Sie als Tabellenname Kunden ein. Klicken Sie OK.

39. Wählen Sie Datei/Schließen. Es erscheint das Datenbankfenster.

40. Klicken Sie auf das Register Formulare.

41. Klicken Sie auf die Schaltfläche Neu.

42. Wählen Sie AutoFormular: Einspaltig, in unteren Teil klicken Sie auf den Listenpfeil und wählen Sie die Tabelle Kunden. Klicken Sie auf OK.

43. Maximieren Sie das Fenster.

44. Der Zellzeiger steht im Feld Kundennummer. Hier geben Sie gar nichts ein, denn die Nummer wird automatisch von Access eingesetzt. Sie können durch Drücken der „RETURN“-Taste von Feld zu Feld springen.

45. Geben Sie den ersten Datensatz ein.

46. Wenn Sie den Inhalt des letzten Feldes eingegeben haben, und dann die „RETURN“-Taste drücken, stehen sie automatisch in neuem Datensatz.

47. Geben Sie die restliche Datensätze ein.

48. Wählen Sie Datei/Speichern unter und geben Sie als Formularname Kundendaten ein. Klicken Sie OK.

49. Wählen Sie Datei/Schließen. Es erscheint das Datenbankfenster.

50. Markieren Sie das Formular Kundendaten und klicken Sie die Schaltfläche Öffnen.

51. Klicken Sie das Symbol Formularbasierter Filter.

52. Klicken Sie im Feld Kundennummer auf den Listenpfeil und wählen Sie die Kundennummer 16.

53. Klicken Sie auf das Symbol Filter anwenden.

54. Führen Sie die entsprechende Änderungen durch.

55. Klicken Sie auf das Symbol Filter entfernen.
56. Klicken Sie das Symbol Formularbasierter Filter.
57. Klicken Sie im Feld Kundennummer auf den Listenpfeil und wählen Sie die Kundennummer 14.

58. Klicken Sie auf das Symbol Filter anwenden.

59. Führen Sie die entsprechende Änderungen durch.

60. Klicken Sie auf das Symbol Filter entfernen.
61. Klicken Sie das Symbol Formularbasierter Filter.

62. Klicken Sie im Feld Kundennummer auf den Listenpfeil und wählen Sie die Kundennummer 3.

63. Klicken Sie auf das Symbol Filter anwenden.

64. Klicken Sie auf das Symbol Datensatz löschen und bestätigen Sie die Warnung mit Ja.

65. Klicken Sie auf das Symbol Filter entfernen.

66. Klicken Sie das Symbol Formularbasierter Filter.

67. Klicken Sie im Feld Kundennummer auf den Listenpfeil und wählen Sie die Kundennummer 7.

68. Klicken Sie auf das Symbol Filter anwenden.

69. Klicken Sie auf das Symbol Datensatz löschen und bestätigen Sie die Warnung mit Ja.

70. Klicken Sie auf das Symbol Filter entfernen.

71. Klicken Sie auf das Symbol Neuer Datensatz.

72. Geben Sie die entsprechende Daten ein.

73. Wiederholen Sie die Schritte um die nächsten neuen Datensätze zu erfassen.

74. Wählen Sie Datei/Schließen. Es erscheint das Datenbankfenster.

75. Klicken Sie auf das Register Abfragen.

76. Klicken Sie doppelt auf den Befehl Erstellt eine neue Abfrage in der Entwurfansicht.

77. Die Tabelle Kunden ist markiert. Klicken Sie auf die Schaltfläche Hinzufügen und anschließend die Schaltfläche Schließen.

78. Klicken Sie den Kopf der Feldliste der Tabelle Kunden doppelt an. Damit werden alle Felder markiert.

79. Führen Sie den Mauzeiger mitten in die Markierung und ziehen Sie mit gedrückter linker Maustaste alle Felder in den Kriterienbereich.

80. In der Zelle Kriterien in der Spalte Anrede geben Sie „Frau“, in der Spalte Ort „Mayen“ ein.

81. Wähen Sie Ansicht/Datenblattansicht, um die Ergebnisse zu kontrollieren.

82. Wählen Sie Datei/Speichern unter und geben Sie als Abfragename Frauen aus Mayen ein. Klicken Sie OK
83. Wählen Sie Datei/Schließen. Es erscheint das Datenbankfenster.

84. Klicken Sie doppelt auf den Befehl Erstellt eine neue Abfrage in der Entwurfansicht.

85. Die Tabelle Kunden ist markiert. Klicken Sie auf die Schaltfläche Hinzufügen und anschließend die Schaltfläche Schließen.

86. Klicken Sie in der Feldliste der Tabelle Kunden nacheinander die Felder Ort, Anrede, Vorname, Nachname, Geburtsdatum doppelt an. 

87. In der Zelle Sortierung in der Spalte Ort und danach in der Spalte Nachname wählen Sie mit Hilfe des Listenpfeils jeweils Aufsteigend .

88. Wähen Sie Ansicht/Datenblattansicht um die Ergebnisse zu kontrollieren.

89. Wählen Sie Datei/Speichern unter und geben Sie als Abfragename Kunden in Orten ein. Klicken Sie OK
90. Wählen Sie Datei/Schließen. Es erscheint das Datenbankfenster.

91. Klicken Sie auf das Register Berichte.

92. Klicken Sie doppelt auf den Befehl Erstellt einen Bericht unter Verwendung des Assistenten.

93. Wählen Sie mit Hilfe des Listenpfeils bei Tabellen/Abfragen die Abfrage Kunden in Orten.
94. Mit der Schaltfläche „>>“ wählen Sie alle Felder aus.

95. Klicken Sie die Schaltfläche Weiter.

96. Bei der Frage Möchten Sie Gruppierungsebenen hinzufügen? klicken Sie doppelt auf das Feld Anrede.

97. Klicken Sie die Schaltfläche Weiter.

98. In der nächsten Schritt klicken Sie die Schaltfläche Weiter.

99. Wählen Sie als Layout Links ausrichten 1 aus.

100. Klicken Sie die Schaltfläche Weiter.

101. Wählen Sie als Format Kompakt aus.

102. Klicken Sie die Schaltfläche Weiter.

103. Geben Sie als Berichtstitel Kundenliste ein.

104. Klicken Sie die Schaltfläche Fertig stellen.

105. Wählen Sie Datei/Speichern unter und bestätigen Sie mit OK.

106. Wählen Sie Datei/Schließen. Es erscheint das Datenbankfenster.

107. Wählen Sie Datei/Beenden und beenden Sie die Datenbank.

